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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Докторантура и аспирантура являются основными формами подготовки научно-педагогических и научных кадров в системе послевузовского профессионального образования, предоставляющими гражданам Российской Федерации возможность повышения уровня образования, научной и педагогической квалификации. 
1.2. Соискательство является формой работы над диссертациями специалистов, прикрепленных к высшим учебным заведениям или научным учреждениям, организациям без зачисления в докторантуру, аспирантуру.

1.3. Подготовка докторантов, аспирантов и соискателей ученой степени доктора наук или кандидата наук осуществляется в соответствии с действующей номенклатурой специальностей научных работников и лицензией университета.
1.4. Подготовка аспирантов и соискателей в аспирантуре университета осуществляется по следующим  отраслям наук и научным специальностям:
05.25.05  Информационные системы и процессы;
07.00.15  История международных отношений и внешней политики;
08.00.01  Экономическая теория;
08.00.05  Экономика и управление народным хозяйством;
08.00.10  Финансы, денежное обращение и кредит;
08.00.12  Бухгалтерский учет, статистика; 

09.00.08  Философия науки и техники;
09.00.11  Социальная философия;
19.00.02  Психофизиология;
22.00.08  Социология управления.
1.5. В университете работают диссертационные советы по защите докторских и кандидатских диссертаций по специальностям:

08.00.05 Экономика и управление народным хозяйством (специализации: промышленность, сфера услуг); 

08.00.10 Финансы, денежное обращение и кредит; 

08.00.12 Бухгалтерский учет, статистика; 

22.00.08 Социология управления.
1.6. Все этапы подготовки докторантов,  аспирантов и соискателей осуществляются на основе приказов и распоряжений ректора университета.
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2. НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ

 Подготовка аспирантов и докторантов регламентируется следующими внешними и внутренними нормативно-правовыми документами: 

– Федеральным законом от 22.08.1996 г. N 125-ФЗ «О высшем и послевузовском профессиональном образовании».
– Положением о подготовке научно-педагогических и научных кадров в системе послевузовского профессионального образования в Российской Федерации (Приложение к приказу Минобразования России от 27.03.98 г. № 814).

· Паспортами номенклатуры специальностей научных работников.

· Решениями Ученого совета университета.

· Приказами и распоряжениями ректора университета.

· Уставом университета, правилами внутреннего трудового распорядка университета, настоящим положением и другими локальными актами университета.
3.   ДОКТОРАНТУРА

3.1. В докторантуру НГУЭУ принимаются граждане Российской
Федерации, имеющие  степень кандидата наук, а также научные
достижения в избранной области, проявившие себя перспективными в
научно-педагогической работе, способными на высоком уровне проводить
фундаментальные исследования и решать проблемы,  имеющие  важное
народно-хозяйственное и социально-культурное значение. Подготовка
докторантов осуществляется только по очной форме обучения. Срок
подготовки докторантов не превышает трех лет.

3.2. Подготовка докторантов осуществляется по следующим специальностям, открытым в университете: 

08.00.05  Экономика и управление народным хозяйством;

08.00.10  Финансы, денежное обращение и кредит;

08.00.12   Бухгалтерский учет, статистика; 

22.00.08  Социология управления.
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3.3.Для приема в докторантуру на имя ректора университета подается заявление с приложением следующих документов:
-  рекомендации направляющей организации (для иногородних);
-  копии диплома о присуждении ученой степени кандидата наук;
- анкеты, двух фотографий 3x4;
-  списка опубликованных научных трудов;
-  развернутого плана  подготовки докторской диссертации,  с текстом  научного доклада (25-30 машинописных страниц);
-  заключение выпускающей кафедры.

В протоколе заседания кафедры должна быть отражена:

-  научная состоятельность претендента на место в докторантуре;

- стаж научно-педагогической работы, как правило, не менее 7
лет и основные ее этапы;

- научная творческая активность, результаты участия в работах по хоздоговорной и бюджетной тематике, руководство аспирантами  и научной работой студентов на уровне межвузовских и общероссийских олимпиад, конференций;
- работа по укреплению авторитета университета, его имиджа:
выступление в средствах массовой информации, помощь в работе органов власти и управления, организация и проведение конференций, руководство научным семинаром;
- заключение о научном заделе (подготовлены к печати или
опубликованы: монография или отдельные ее разделы по теме диссертации,  статьи в центральных периодических издательствах и научных записках университета и т.п.), достаточном для развертывания диссертационного  исследования; рекомендацию по обсуждаемой кандидатуре и подтверждение согласия научного консультанта.

3.4. Документ, удостоверяющий личность и диплом о присуждении ученой степени кандидата наук предъявляются поступающими лично.


3.5.Соответствующая кафедра готовит заключение на кандидата в докторантуру по научному докладу и развернутому плану докторской диссертации и определяет сроки ее выполнения.
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После рассмотрения документов на Ученом совете университета принятия им положительного решения (простым большинством) ректор издает приказ о зачислении в докторантуру. Решение о приеме в докторантуру или об отказе в приеме сообщается поступающему в пятидневный срок после решения Ученого совета университета
3.6. Лицам, зачисленным для подготовки за счет средств федерального бюджета стипендия выплачивается со дня зачисления, но не ранее дня увольнения с предыдущего места работы 
Срок подготовки в докторантуре засчитывается в стаж научно-педагогической работы.
За период подготовки докторант обязан выполнить план подготовки диссертации и представить завершенную работу на кафедру для получения рекомендации к защите.
3.7.
Для оказания помощи докторанту в проведении диссертационных исследований приказом ректора назначается научный консультант из числа докторов наук. При необходимости в качестве консультанта могут привлекаться ведущие ученые и специалисты сторонних учебных и научных учреждений.
3.8. Докторанты бесплатно пользуются оборудованием, лабораториями, учебно-методическими кабинетами, библиотекой университета, имеют право на командировки, в том числе в высшие учебные заведения и научные центры для проведения работ по избранным темам научных исследований наравне с научно-педагогическими работниками университета в пределах сумм бюджетного финансирования.
3.9. Для приобретения научной литературы каждому докторанту, обучающемуся за счет средств бюджета, выдается ежегодное пособие в размере двух месячных стипендий.
3.10.
Ученый совет университета не позднее одного месяца со дня зачисления утверждает докторанту тему диссертации и план работы над диссертацией.
3.11. Докторант, не выполняющий план работы над диссертацией, отчисляется из докторантуры приказом ректора университета.
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3.12.  Докторант, отчисленный до окончания срока  подготовки из докторантуры по уважительной причине, может быть восстановлен приказом ректора университета на оставшийся срок при наличии  вакантных бюджетных мест.
3.13. Лица, прошедшие полный курс подготовки в докторантуре, не
переводятся  на  должности  научных  сотрудников  для  подготовки  докторской диссертации.
3.14.
Подготовка докторантов в университете в пределах установленных контрольных цифр осуществляется за счет  средств  федерального бюджета.
Контрольные цифры приема в докторантуру университета, утверждаются Министерством образования и науки РФ. Подготовка докторантов сверх контрольных цифр приема может осуществляться по договорам с оплатой стоимости обучения физическими или юридическими лицами.
3.15.   Оплата труда научных консультантов докторантов производится из расчета 50 часов в год на одного докторанта.
4.   АСПИРАНТУРА

4.1. В аспирантуру на конкурсной основе принимаются граждане Российской Федерации, имеющие высшее профессиональное образование на уровне дипломированного специалиста или магистра. 

Граждане иностранных государств  принимаются в аспирантуру на основе международных договоров и соглашений, а также по прямым договорам с зарубежными предприятиями, учреждениями и организациями или физическими лицами.

4.2.  Обучение в аспирантуре  по очной форме обучения  составляет 3 года,  по заочной форме  - 4 года.

4.3.  Подготовка аспирантов в университете  осуществляется:

-  за счет средств  федерального бюджета в пределах контрольных цифр,  утвержденных Министерством образования и науки РФ; 

-  за счет средств университета (целевая подготовка в соответствии с Положением  о целевой подготовке научно-педагогических кадров)
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- с полной компенсацией затрат на обучение физическими и (или) юридическими лицами.

4.4. Прием в аспирантуру проводится два раза в год в следующие сроки:

-  прием документов: июнь - сентябрь;

-  вступительные экзамены: июль; октябрь.
Организацию и проведение вступительных экзаменов осуществляют отдел аспирантуры и докторантуры и комиссия по приему вступительных экзаменов.

4.5. Поступающие в аспирантуру сдают следующие документы:
-  заявление о приеме в аспирантуру (бланк можно получить в отделе аспирантуры); 

- анкету;

-  копию диплома государственного образца о высшем профессиональном образовании и приложения к нему (для лиц, получивших образование за рубежом, включая граждан государств - участников СНГ, копия соответствующего диплома, а также свидетельства об его эквивалентности диплому о высшем профессиональном образовании РФ);

-  список опубликованных научных работ; 

- удостоверение о сдаче кандидатских экзаменов (при наличии у поступающего сданных кандидатских экзаменов);

-  вступительный реферат (научный доклад) по избранной специальности.

- выписку из протокола заседания Государственной аттестационной комиссии (ГАК) о рекомендации в аспирантуру после окончания вуза (для выпускников НГУЭУ) 

Документ, удостоверяющий личность, и диплом государственного образца (с приложением) об окончании высшего учебного заведения (для лиц, получивших образование за рубежом – диплом и копию свидетельства о его эквивалентности) поступающие в аспирантуру представляют лично.

4.6. Поступающие в аспирантуру проходят собеседование с предполагаемым научным руководителем или заведующим выпускающей кафедры.
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4.8. Вступительные испытания для поступающих в аспирантуру включают экзамены по: 

- специальной дисциплине в объеме действующей основной образовательной программы для специалиста или магистра;
-
   иностранному языку;

-
   философии.

Результаты выпускных магистерских экзаменов по философии и иностранному  языку засчитываются в качестве вступительных экзаменов в аспирантуру, если в индивидуальном учебном плане магистра были предусмотрены магистерские экзамены по этим предметам.

4.9. Прием вступительных экзаменов в аспирантуру проводится комиссиями, назначаемыми ректором университета. В состав комиссии входят профессора или доктора наук по той специальности, по которой проводится вступительный экзамен.

При отсутствии докторов наук в состав комиссии могут включаться кандидаты наук, доценты, а по иностранному языку и квалифицированные преподаватели, не имеющие ученой степени и ученого звания.

4.10. Пересдача вступительных экзаменов не допускается. Сданные вступительные экзамены действительны в течение календарного года. Лица, сдавшие полностью или частично кандидатские экзамены, при поступлении в аспирантуру освобождаются от соответствующих вступительных экзаменов.

4.11. Решение о зачислении в аспирантуру принимается комиссией по проведению приёма на основании представленных документов, результатов вступительных испытаний. 

4.12. Зачисление в аспирантуру университета производится приказом ректора университета на основании протокола заседания комиссии по проведению приёма.

4.13. Решение о приёме в аспирантуру (или отказе в приёме) сообщается  специалистом отдела аспирантуры и докторантуры поступающему в пятидневный срок после решения о зачислении, но не позднее, чем за две недели до начала занятий.
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Требования, предъявляемые к аспирантам, порядок отчисления и перевода

4.14 Аспирант работает по индивидуальному плану, утвержденному ректором университета  по представлению выпускающей кафедры в срок не позднее 3-х месяцев со дня зачисления.
4.15. В соответствии с Положением о подготовке научно-педагогических и научных кадров в системе послевузовского профессионального образования в Российской Федерации аспиранты и соискатели за время обучения обязаны: 

-  полностью выполнить индивидуальный план;

-  сдать кандидатские экзамены;

- завершить работу над диссертацией и представить её на кафедру для получения соответствующего заключения.

4.14. Аспиранты очной и заочной форм обучения обязаны:

- соблюдать Устав университета, выполнять правила внутреннего распорядка университета; 

-  выполнять все требования Положения об аспирантуре университета;

- посещать занятия по подготовке к сдаче кандидатских экзаменов и факультативным дисциплинам согласно расписанию;
- работать над диссертацией с момента зачисления в аспирантуру, участвовать в деятельности выпускающей кафедры, выполнять задания научного руководителя и/или заведующего кафедрой. 

4.15. Выполнение индивидуального плана систематически контролирует научный руководитель аспиранта (соискателя), периодически – выпускающая кафедра.

Аспирант ежегодно отчитывается на заседании выпускающей кафедры о выполнении индивидуального учебного плана в период аттестации и представляет документы об аттестации в отдел аспирантуры и докторантуры в установленные сроки в соответствии с Положением о порядке аттестации аспирантов.

	
	Министерство образования и науки Российской Федерации

	
	 Новосибирский государственный университет экономики и управления «НИНХ»

	
	Система Менеджмента Качества
ПОЛОЖЕНИЕ 
	ПСП 4.2.3-22-2011
	Стр. 13/16

	
	Подразделение
Отдел аспирантуры 

и докторантуры
	http://www.nsaem.ru/



4.16. Аспиранты могут быть отчислены:

-   за нарушение Устава университета;

-  по результатам аттестации в связи с невыполнением индивидуального плана;

-  в связи с переводом в аспирантуру другого учебного заведения (организации);

-  по собственному желанию;

- по состоянию здоровья при наличии соответствующего медицинского заключения.

4.17. Перевод аспирантов с очной формы обучения на заочную форму и наоборот осуществляется приказом ректора по личному заявлению и по ходатайству выпускающей кафедры и научного руководителя.

Права и льготы, предоставляемые аспирантам

4.18.  Аспиранты, обучающиеся в очной аспирантуре за счет средств федерального бюджета, обеспечиваются стипендией в установленном размере. 

4.19. Аспиранты, обучающиеся в очной аспирантуре, пользуются ежегодно каникулами продолжительностью два месяца. 
4.20. Аспиранты, зачисленные в аспирантуру для проведения работ по избранной теме научных исследований, пользуются оборудованием, лабораториями, кабинетами, библиотекой в установленном в университете порядке. 

4.21. Аспирант, отчисленный из аспирантуры до окончания срока обучения, может быть восстановлен на оставшийся срок обучения.

4.22. Аспиранты, обучающиеся в очной аспирантуре, при условии выполнения индивидуального плана, имеют право быть зачисленными на штатную должность, либо выполнять работу на иных условиях оплаты.

4.23. Академический отпуск аспирантам не предоставляется. Срок обучения в очной аспирантуре может быть продлен приказом ректора на время отпуска по беременности и родам, а также на период болезни продолжительностью свыше месяца при наличии соответствующего медицинского заключения.
Аспиранты заочной формы обучения по личному заявлению отчисляются на время отпуска по беременности и родам, по уходу за ребенком, а также на период болезни при наличии соответствующего медицинского заключения с правом последующего восстановления на оставшийся срок обучения. 
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Требования, предъявляемые к научным руководителям аспирантов

4.24. Научный руководитель из числа докторов наук или профессоров утверждается ректором университета каждому аспиранту одновременно с его зачислением в аспирантуру.

 В отдельных случаях по решению Ученого совета университета к научному руководству могут привлекаться кандидаты наук соответствующей специальности, имеющие ученое звание доцента.

4.25.  Научный руководитель контролирует выполнение аспирантом или соискателем индивидуального учебного плана,  несёт ответственность за своевременность выполнения и научный уровень диссертационного исследования, представляемого к защите аспирантом.

Порядок проведения и оформления кандидатских экзаменов

4.26. Кандидатские экзамены являются составной частью аттестации научных и научно-педагогических кадров.   Сдача кандидатских экзаменов обязательна для присуждения ученой степени кандидата наук, а также для соискателей ученой степени доктора наук, не имеющих ученой степени кандидата наук. 
4.27. Комиссии по приему кандидатских экзаменов по  каждой  дисциплине  организуются  под  председательством  ректора /проректора университета. Члены приемной комиссии назначаются ее председателем из числа высококвалифицированных научно-педагогических  и научных кадров. Состав комиссии оформляется приказом ректора. 

Комиссия правомочна принимать кандидатские экзамены, если в ее заседании участвует не менее двух специалистов по профилю принимаемого экзамена, в том числе один доктор наук. 

4.28. Кандидатские экзамены принимаются два раза в год.  В случае представления диссертационной работы в диссертационный совет кандидатский экзамен может быть принят вне сроков сессии. 

4.29.  На каждого аспиранта заполняется  протокол приема кандидатского экзамена. Протоколы заседаний экзаменационных комиссий после утверждения ректором университета хранятся в личных делах аспирантов.
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4.30. О  сдаче кандидатского экзамена выдается удостоверение установленной формы. После сдачи последнего экзамена – удостоверения  о сдаче предыдущих кандидатских экзаменов заменяются на единое удостоверение. 
4.31.
Университет может принимать по ходатайству других организаций, не имеющих право принимать кандидатские экзамены по соответствующим специальностям, кандидатские экзамены у аспирантов и соискателей других вузов.  Прием кандидатских экзаменов  осуществляется на платной основе.
5.  ПОДГОТОВКА КАНДИДАТСКИХ И ДОКТОРСКИХ ДИССЕРТАЦИЙ В ФОРМЕ СОИСКАТЕЛЬСТВА
5.1. Соискателями ученой степени кандидата наук могут быть специалисты, имеющие высшее профессиональное образование, глубокие знания в соответствующей отрасли науки.

Соискатели ученой степени доктора наук могут являться лица, имеющие ученую степень кандидата наук.
5.2. Соискатели прикрепляются к аспирантуре университета для сдачи кандидатских экзаменов и подготовки диссертации на соискание ученой степени кандидата наук.

5.3. Прикрепление соискателей для сдачи кандидатских экзаменов может проводиться на срок не более двух лет и для подготовки диссертации - на срок не более трех лет. Общий срок прикрепления в качестве соискателя не должен превышать пяти лет.

5.4. Для прикрепления к аспирантуре университета соискатель подает на имя ректора заявление с приложением следующих документов:

-  анкету;

- копию диплома государственного образца о высшем профессиональном образовании и приложения к нему, заверенная по месту работы или отделом 
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кадров университета (для лиц, получивших образование за рубежом, включая граждан  государств - участников СНГ, копия соответствующего диплома, а также копия свидетельства об его эквивалентности диплому о высшем профессиональном образовании РФ);

- заключение выпускающей кафедры о согласии осуществлять научное руководство;

-   список опубликованных научных работ (при их наличии);

-  удостоверения о сдаче кандидатских экзаменов для лиц, сдавших кандидатские экзамены.

5.5. Решение о прикреплении соискателя к аспирантуре выносится на основании представленных документов, итогов собеседования с научным руководителем, заключения выпускающей кафедры. Зачисление производится приказом ректора университета.

